Nomar SOP SOP/XXIX/DPMPTSPK/2022
Disahkan oleh Kepala D%Stv( Kabupaten Dairi
PEMERINTAH KABUPATEN DAIRI OLOAN HASUGIAN, ST
NIP. 19750831 200312 1 003
DINAS PENANAMAN MODAL, PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Nama SOP PENERBITAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG (PBG)
DAN KETENAGAKERJAAN
e Kualifikasi pelaksana
4 Permendagri No. 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Pemerintah Provinsi dan Kabupaten /Kota 1 Berpendidikan minimal SLTA
2 Peraturan Daerah Kabupaten Dairi No. 4 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan
Daerah Kabupaten Dairi No.7 Tahun 2016 tentang Pembentukan Perangkat Daerah
Kabupaten Dairt 2 Memiliki pengetahuan/ keterampilan ketatausahaan di bidang perizinan
3 Peraturan Bupati Dairi No. 7 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Dairi
LS Peralatan/Periengkapan
1 SOP Surat Masuk 1 Komputer
2 Rekomendasi dari Tim Teknis 2 Kertas /Blangko
3 ATK
PERINGATAN Pencatatan dan pendataan
1 Apabila berkas permohonan tidak sesuai dengan persyaratan maka akan berpengaruh
terhadap proses penerbitan izin Disimpan sebagai data Elektronik dan Manual
2 Apabila Tim Teknis terlambat menerbitkan rekomendasi maka penerbitan Izin akan terlambat
PELAKSANA MUTU BAKU
N KEGIATAN Fenerima Bendanar KET
o
Pemohon Berkas/ Backoffice a Tim_ Kabid. is | Kadis Waktu Output
Front Penerima| Teknis | Pelayanan
Office
1 |Menyampaikan Permohonan ;}-—-—1 E:ﬁ:hon an |30 Menit Berkas Diterima
membantu Mengentri berkas permchonan dalam | _lj Aplikasi . : -
2 aplikasi pendukung l Pendukung 1 Harl Lembar Disposisi
Tidak ieuglap Berkas, Standar Eav—
3 |Pemeriksaan Persyaratan Langiap Pelayanan, 8K |1 hari di ro: P
Tim Teknis iproses
4 |Perbaikan Dok Berkas |5 hari Sem:'s d;sder:aiki
erbaikan Dokumen perbaikan ari an diuplod ke
sistem
Tidak Memenuhi Surat berita
5 |Pemeriksaan Kesesuaian dokumen f— Memenuhi acara oleh 3 Hari Berita Acara
TRPATPT
v «
6 |Peninjauan lapangan/Konsultasi TPA /TPT < ?::éaatspenntah 3 Hari Berita Acara
7 |Surat Pemenuhan Standar Teknis Hasil Penitaian |2 Hari Rekomendasi
N
8 |Pemberitahuan Penolakan ‘ I Melalui Sistem |15 Menit |Surat Penolakan
Surat
9 |Perhitungan Retibusi / S Rekomendasi |1 Jam SKRD
/ dan SKRD
10 |Cetak SKRD Dratt 30 Menit |SKRD
l_-l SKRD
i =t I——-\.—-—l . |Tanda Bukti
11 |Pemba Retrib: SKRD
yaran Retribusi SOiMen Pembayaran
12 |Reribusi Diterima dan di upload [ Sukt i |randa Bukti
us! ploa > E] SKRD ol Pembayaran
e
Tanda Bukti Tanda Bukti
13 |Cetak PBG [—q
Pembayaran e Pembayaran
14 |Pemberian verifikasi Draf Surat PBG |30 Menit S;af Surfat izin
Pl [ I rpara
16 [Pomberian verfiast i Draf Surat PBG |30Mentt {1 SUrat 12in
l_ Berparaf
 m——
{ - b°
kurnen
17 [P
enandatangan PBG titandatangani 30Menit |Dokumen PBG
A
! l Dokumen
19 |P han PBG g
enyerahan PB ditandatangani 15 menit |Dokumen PBG
r—
e Surat izin
1 [PBG Diterima Pemohon i
2 i [:__!:] Bemomor 15 Menit [PBG




